Responsable Administratif(ve) et Comptable (H/F)
81 - CESTAYROLS (81150)
offre n° 214JNHS

Gestion Comptable : Enregistrements comptables, préparation bilan (révision des comptes et
préparation des clétures) en lien avec notre cabinet comptable

Gestion quotidienne de la trésorerie (relations opérationnelles avec les banques, assurances, cabinet
comptable et conseils externes...)

Gestion Analytique : Emettre tous documents et outils de pilotage mensuels pour la Direction (suivi
analytique des charges, des ventes, suivi du tableau de bord prévisionnel de trésorerie et reporting
financier)

Régie Douanes : Contrdle mensuel, Préparation des documents douaniers, Déclaration auprés des
services douaniers : DRM, DEB, DAI, déclaration de stock

Gestion Sociale : Etablissement des contrats en lien avec notre cabinet externe Suivi des dossiers
formation du personnel Tenue du registre du personnel et suivi des visites médicales, Déclaration
maladie, AT.. Passage des éléments de salaire mensuel (heures, absences..) a notre cabinet Contréle
des bulletins et paiements

Vous étes rigoureux(se), organisé(e) et attentif(ve) aux détails Vous étes polyvalent(e) et aimez
travailler en équipe Vous avez la capacité a gérer des sujets sensibles avec autonomie et discrétion
Possibilité télétravail si besoin. Mutuelle prise en charge a 50 % par I'employeur CDI 35 Heures

CDI
Contrat travail

35h/semaine
Travail en journée

30 000,00 € - 45 000,00 €/ an sur 12 mois
Plan d'épargne retraite d'entreprise
Ordinateur portable

Téléphone mobile

Complémentaire santé

Profil souhaité
Expérience

° ]48 mois|Cette expérience est indispensable
Compétences

Elaborer, suivre et piloter un budgetCette compétence est indispensable
Gérer la trésorerie, le recouvrementCette compétence est indispensable
Superviser la gestion financiere Cette compétence est indispensable




Savoir-étre professionnels

LI Avoir I'esprit d'équipe
(I Faire preuve de leadership
LI Faire preuve de rigueur et de précision

Formation

e [Bac+2 ou équivalents souhaité]

e [Bac+3, Bac+4 ou équivalents souhaité]

Permis

TIB - \Véhicule l1éger

Informations complémentaires

e Qualification : Cadre
e Secteur d'activité : Culture de la vigne

Entreprise

SCEA CHATEAU LES VIGNALS

Culture de la vigne (10 a 19 salariés)

La SCEA Chéteau LES VIGNALS est un domaine de 65 Ha de vignes situé a CESTAYROLS, au Nord
Ouest de GAILLAC, sur le terrain argilo-calcaire de la rive droite du Tarn. Notre domaine a été certifié
en 2013 en agriculture biologique et obtient en 2020 le label biodynamie et Demeter, valorisant 7

cépages du Tarn dont le Braucol, le Duras, le Mauzac et le loin de I'oeil. Des vins en "méthode nature

sont également proposés depuis 2022.

Répondre a cette offre

Vous avez décidé de prendre vous-méme en charge la sélection des candidats. lls vous contacteront
directement selon la modalité suivante que vous avez choisie :

Par courrier électronique :

SCEA CHATEAU LES VIGNALS - Mme Chantal ALLARD

rh@lesvignals.fr


mailto:rh@lesvignals.fr
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